RESOLUCAO COFFITO n° 415 de 19 de maio de 2012

(D.0.U.n°99, secédo 1, 23/05/2012)
Dispde sobre a obrigatoriedade do registro em
prontudrio pelo terapeuta ocupacional, da guarda
e do seu descarte e da outras providéncias

O Plenario do Conselho Federal de Fisioterapia e Terapia Ocupacional, no uso das
atribuigcbes conferidas pelo inciso Il do Art. 5° da Lei 6.316 de 17 de setembro de 1975, em sua, 2232
Reunido Plenaria Ordinéria, realizada no dia 19 de maio de 2012, na sede do CREFITO-8, situada,
Rua Jaime Balado, 580, Hugo Lange, Curitiba-PR, deliberou:

CONSIDERANDO o disposto no Artigo 5°, inciso Il da Lei 6316 de 17 de dezembro de 1975;
CONSIDERANDO o disposto no Artigo 12 da Resolucdo COFFITO de 03 de julho de 1978;
CONSIDERANDO a necessidade de haver registro das informagfes decorrentes da assisténcia
terapéutica ocupacional que possibilite a orientacdo e a fiscalizacdo sobre o servico prestado e a
responsabilidade técnica adotada;

CONSIDERANDO a necessidade de contemplar de forma sucinta a assisténcia prestada, a descricédo
e os procedimentos técnico cientificos adotados no exercicio profissional;

CONSIDERANDO que o registro documental € instrumento valioso para o Terapeuta Ocupacional,
para quem recebe a assisténcia e para as instituicbes envolvidas, como meio de prova idénea para
instruir processos disciplinares e a defesa legal;

CONSIDERANDO o preceituado no Artigo 5°, inciso X da Constituicdo Federativa do Brasil nos artigos
153,154 e 325 do Cddigo Penal (Decreto Lei n® 2.848 de 07 de Dezembro de 1940), artigo 229, inciso
| do Cadigo Civil (Lei n°10.406, de 10 de janeiro de 2002);

CONSIDERANDO que o prontuario do cliente/ paciente/ usuario, em qualquer meio de
armazenamento, é propriedade fisica da instituicado onde o mesmo € assistido — independente do local
ou instituicdo, a quem cabe o dever da guarda do documento;

RESOLVE

Artigo 1° - E obrigatdrio o registro em prontuério das atividades assistenciais prestadas pelo terapeuta
ocupacional aos seus clientes/ pacientes/ usuérios;

§ 1°: Para efeito desta Resolucdo prontuario terapéutico ocupacional é documento de registro das
informacdes do cliente/ paciente/ usuério devendo ser minimamente composto de:

| — Identificacdo do cliente/ paciente/ usuario: nome completo, naturalidade, estado civil, género,
crenca/religido, etnia orientacdo sexual/nome usual (opcional), local e data de nascimento, profisséo,
endereco comercial e residencial;

Il — Histéria clinica: queixa principal, habitos de vida, histéria atual e pregressa da doenca;
antecedentes pessoais e familiares, tratamentos realizados;

Il — Exame Clinico/ Educacional/ Social: descricdo do estado de salde, da qualidade de vida e da
participacdo social, e do perfil ocupacional de acordo com a semiologia terapéutica ocupacional;

IV — Exames complementares: descricdo dos exames complementares realizados previamente e
daqueles solicitados pelo préprio terapeuta ocupacional;

VI - Diagnostico e Prognostico terapéutico ocupacional: descricdo do diagndstico terapéutico
ocupacional considerando a condicdo de saude, qualidade de vida e participacao social do cliente/



paciente/ usuario estabelecendo o provavel prognostico terapéutico ocupacional que compreende a
estimativa de evolucéo do caso;

VI — Plano terapéutico ocupacional: descricdo dos procedimentos terapéuticos ocupacionais propostos
relatando os recursos, os métodos e técnicas a serem utilizados e o (s) objetivo(s) terapéutico(s) a ser
(em) alcancado(s), bem como o quantitativo provavel de atendimento;

VIl - Evolucdo da condicdo de salde, qualidade de vida e participagdo social do cliente/ paciente/
usudrio: descricao da evolucdo da condicdo de salde, qualidade de vida e participacdo social do
cliente/ paciente/ usuario, do tratamento realizado em cada atendimento e das eventuais
intercorréncias;

VIII — Identificac@o do profissional que prestou a assisténcia: assinatura do terapeuta ocupacional que
prestou a assisténcia terapéutica ocupacional com o seu carimbo identificando seu nome completo e
0 seu numero de registro no Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional — CREFITO de
acordo com os Artigos 54 e 119 da Resolucdo COFFITO 08/ 1978 e a data de realiza¢éo de todos 0s
procedimentos.

§ 2°: Em caso de assisténcia terapéutica ocupacional prestada em regime de estagio obrigatério ou
ndo obrigatorio, o registro em prontuario deve constar a identificacdo e assinatura do Responséavel/
Técnico/ Supervisor/ Preceptor que responderd pelo servico prestado, bem como do estagiario;

| - O Responsavel/ Técnico/ Supervisor/ Preceptor deve exigir de seu estagiario o registro em
prontuario de todas as atividades realizadas por ele e as provaveis intercorréncias;

§ 3°: Quando a assisténcia terapéutica ocupacional for prestada no ambito hospitalar, centros de
atencao psicossocial, centros de referencia em assisténcia social, centros de reabilitagéo, entre outros,
e, quando o prontudrio terapéutico ocupacional for parte integrante desses locais o terapeuta
ocupacional fica dispensado de registrar os dados ja contidos nesse prontudrio.

Artigo 2°: O registro em prontuario terapéutico ocupacional das informacdes de que trata o Artigo 1°
desta Resolucéo deve ser redigido de forma legivel e clara, com terminologia prépria da profisséo,
podendo ser manuscrito ou em meio eletrdnico, a critério da institui¢ao.

Paragrafo Unico: quando a instituicdo adotar o prontuario eletrdnico, o terapeuta ocupacional,
imediatamente apds seu registro, devera consignar seu nhome completo e seu nimero de registro no
CREFITO.

Artigo 3°: O terapeuta ocupacional é obrigado a manter sigilo de todas as informacdes contidas no
prontuario do cliente/ paciente/ usuério.

Artigo 4°: O prontuéario terapéutico ocupacional e seus respectivos dados pertencem ao cliente/
paciente/ usuario e s6 podem ser divulgados com sua autorizagao ou a de seu responsavel legal, ou
por dever legal ou justa causa. O prontuario terapéutico ocupacional deve estar permanentemente
disponivel, de modo que quando solicitado pelo cliente/ paciente/ usuario ou seu representante legal,
permita 0 acesso a ele, devendo o terapeuta ocupacional, fazer copias auténticas das informacdes
pertinentes e guarda-las nos termos desta Resolugéo;

Artigo 5° E vedado ao terapeuta ocupacional negar ao cliente/ paciente/ usuario ou seu responsavel
legal o acesso ao seu prontuario, bem como deixar de dar explicacbes necessarias a sua
compreensdo, salvo quando ocasionar riscos para o cliente/ paciente ou a terceiros.



Artigo 6°: A guarda do prontuério do cliente/ paciente/ usuério é de responsabilidade do terapeuta
ocupacional e/ ou da instituicdo onde a assisténcia terapéutica ocupacional for prestada.

| — O periodo de guarda do prontuario do cliente/ paciente/ usuério deve ser de, no minimo, cinco anos
a contar do ultimo registro, podendo ser ampliado nos casos previstos em Lei, por determinacéo judicial
ou ainda em casos especificos em que seja necessaria a manutencao da guarda por maior tempo.

Il — O prontuario do cliente/ paciente/ usuario deve ser mantido em local que garanta sigilo e
privacidade.

Il — Decorrido o prazo de guarda legal de que trata o Caput deste Artigo e ndo havendo interesse do
terapeuta ocupacional e/ ou da instituicdo onde a assisténcia terapéutica ocupacional foi prestada da
guarda em maior tempo, é responsabilidade do terapeuta ocupacional e/ou da instituicido onde a
assisténcia terapéutica ocupacional foi prestada a destruicédo deste documento, em forma que garanta
o sigilo das informacdes ali contidas.

IV — Podera o terapeuta ocupacional ou a instituicdo onde a assisténcia terapéutica ocupacional for
prestada armazenar a cOpia do prontuario de forma digitalizada mesmo depois de decorrido o tempo
legal de guarda deste documento.

V- Quando a assisténcia terapéutica ocupacional for prestada no ambito domiciliar de seu cliente/
paciente/ usuario, o prontudrio devera ser guardado no préprio domicilio deste, devendo o terapeuta
ocupacional orientar a todos os integrantes do nucleo familiar a manter sigilo de todas as informacdes
contidas no prontuério do cliente/ paciente/ usuério.

VI — Em sua protecdo, em caso de assisténcia terapéutica ocupacional domiciliar, o terapeuta
ocupacional poderd manter em seu poder, copia do prontuario do cliente/ paciente/ usuario, bem como
a assinatura deste ou de seu representante legal, atestando que a assisténcia terapéutica ocupacional
foi prestada.

VII — Ao final do tratamento terapéutico ocupacional realizado no &mbito domiciliar do cliente/ paciente/
usuario poderé o terapeuta ocupacional, caso queira, tirar copia de inteiro teor do prontuario e guarda-
lo consigo de acordo com o estabelecido nesta resolucgéo.

Artigo 7°: Os casos omissos serdo deliberados pela Plenaria do COFFITO.

Artigo 8°: Esta Resolucdo entre em vigor na data de sua publicacéo.



